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1. Torvényi hattér

A Hazirend a nemzeti koznevelésrdl szold 2011. évi CXC. és a 2023. évi LIL. térvény a
pedagogusok 1j ¢életpalydjarol, a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési
intézmények névhaszndlatardl szolé 20/2012. (VIIL. 31.) EMMlI-rendelet, valamint a
gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény alapjan,
valamint a

77/2025. (IV. 15.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjardl sz6lo
363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelet, valamint egyes kdznevelési targyu kormanyrendeletek
modositasarol

Az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjardl szolé Kormanyrendelet 77/2025. (IV. 15.)
Korm. rendelet 1. melléklet

alapjan késziilt.

Ki kell kérni a Sziiléi Szervezet véleményét a Hazirend elfogadasa eldtt [20/2012. (VIIL 31.)
EMMI-rendelet 122. § (9) bek.]

2. Altaldnos informdciok intézményiinkrél

Az 6voda neve, elérhetéségei: Budapest XVI. keriileti Margaréta Ovoda
& Székhelyovoda:
& 1162 Budapest, Péterke u. 10-12.
& Tel/fax: 409 16 39
< E-mail: margareta.ovoda@gamesz16.hu
& Telephely:
& 1162 Budapest, Monoki u. 58.
& Tel/fax: 409 28 26
& Az 6voda OM-azonositdja: 034617
@ Az dvoda fenntartdja: Budapest Févaros XVI. Keriileti Onkorményzata
% Az igazgato neve: Horvath-Veress Zsofia
# Fogadooraja: minden honap elsd hétfdjén 16-17 ora (eldzetes egyeztetés alapjan).
= [gazgato-helyettes:
& Lencse Zsofia (székhelyovoda, Katica csoport)
& Friedrichné Papp Timea (telephely, Nyuszi csoport)
= Az igazgatd-helyettesek fogadoorat eldzetesen megbeszélt idépontban tartanak.

3. Nyitvatartasi rend
A nevelési év szeptember 01-jét6] a kovetkezd év augusztus 31. napjaig tart.
Ovodank munkanapokon 6-18 éréig tart nyitva.

Osszevont csoportok 6,00 — 7,30, vagy 8,00 6ra kozott és 16,00 vagy 16,30 — 18,00 6ra kozott
mukodnek.

Nevelés nélkiili munkanapokra évente 6t alkalommal ad lehetdséget a 20/2012. (VIIL. 31.)
EMMI-rendelet 3. § (5) bekezdése. Ennek engedélyezésérdl a fenntartdé dont. Az idépontokrol
a fenntartd dontését kovetden tajékoztatjuk a Sziiléi Szervezetet, illetve az adott id6pont eldtt
legalabb 1 héttel a falitjsagon meghirdetjiik.

3.1. A nyari zdrva tartds rendje

A nyari zaras idOszakarol és pontos idépontjarol a fenntartd dont. Ebben az idészakban folynak
a karbantartasi €s takaritdsi munkalatok.
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Az 6voda nyari zarva tartasardl minden év februar 15-ig tdjékoztatjuk a sziiloket. A nyéari zaras
alatt 6sszevont csoportok miikddnek.

4. Az ovodai be- és kiiratkozads rendje

Az ovodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. Az Ovodankba felvett gyermek a
harmadik életév betoltése utan kezdheti meg az 6vodat [Nkt. 49. § (1) bekezdés]. Minden év
aprilis 20. és majus 20. kozott szervezzilk meg a beiratkozast. A beiratkozas idOpontjarol a
fenntarté dont.
A vérakozas elkeriilése érdekében id6pontot lehet kérni az 6voda honlapjan és Titkarsagan.
A beiratkozas soran az alabbi dokumentumokat sziikséges bemutatni:
& a gyermek
» nevére kidllitott személyi azonositd (sziiletési anyakonyvi kivonata vagy
személyi azonositd igazolvanya)
» Jakcimet igazol6 hat6sagi igazolvanya
» tarsadalombiztositasi azonositd jelét tartalmazé hatdsagi igazolvany (TAJ-
kartya)
& aszilok
» személyi azonosito igazolvanya
» Jakcimet igazol6 hatdsagi igazolvanya
& az 6voda honlapjardl letolthetd vagy személyesen igényelhetd adatlap kitoltve
& nyilatkozat arrdl, hogy mindkét sziil hozzajarul a gyermek beiratasahoz.

A gyermeket el lehet hozni a beiratkozasra.

Tuljelentkezés esetén az dvodai felvételrdl felvételi bizottsag dont, melyet a fenntart6 szervez.
[Nkt. 49. § (2) bek.]

Megszilinik az 6vodai elhelyezés, ha:
& a gyermeket masik dvoda atvette, az atvétel napjan
“  ajegyz0 a sziild kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabol torténd kimaradasara
% a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utols6 napjan
® az Ovodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankoteles kort
[Nkt. 51. § (1) bekezdés].

5. A beiskolazas rendje

Tankoételes korti az a gyermek, aki adott év augusztus 31-ig betdlti a hatodik életévét.

A sziilovel fogadoora keretében november honapban egyeztetiink a gyermek iskolaérettségérdl.
Amennyiben a gyermek fejlettsége nem éri el a sziikséges szintet, vagy véleménykiilonbség
van a szild €és a pedagdgus kozott, megbeszélik, hogy szakértdi bizottsag elé utaljak-e a
gyermeket.

Nkt. 45. § (2): A sziild kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek
tovabbi egy nevelési évig dvodai nevelésben vehet részt. A sziild kérelmét az iskolakezdés
évében januar 15-€¢ig nyujthatja be a felmentést engedélyezd szervhez. Ha az eljarasban
szakértdt kell meghallgatni, akkor csak szakértdi bizottsag rendelhetd ki. Ha a szakértdi
bizottsag a sziil61 kérelem benytjtasara nyitva all6 hataridd elott a gyermek tovabbi egy
nevelési évig 6vodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziil6i kérelem benyujtasara
nincs sziikség.

Ha a gyermek az iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a kormanyhivatal a
sziild kérelmére szakértdi bizottsag véleménye alapjan engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves
kor eldtt megkezdje tankotelezettségének teljesitését.
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A tankotelezettség kezdetérdl
& az dvoda igazgatdja
< ha a gyermek nem jart 6vodaba, iskolaérettségi vizsgalat alapjan a szakértdi bizottsag
& az 6voda, iskola igazgatdja vagy a sziild kezdeményezésére az iskolaérettségi vizsgalat
alapjan a szakértoi bizottsag dont [Nkt. 45. § (4) bek.].
Az adott évben tankdteles korba 1ép6 gyermeket a sziilo koteles beiratni a lakohelye szerint
illetékes, valamint a sziil6 dontése alapjan a valasztott iskola els6 évfolyamara.
A gyermek utoljara abban az évben kezdheti meg a nevelési évet, amelyben a hetedik életévét
betdlti.

6. Az ovodai ellatas igénybevételének feltételei

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy oraban dvodai foglalkozason vesz részt.

A sziil6 - a gyermek jogos érdekét szem eldtt tartva - kérelmezheti az 6vodai foglalkozasok
aloli felmentést. A kérelem a targyév aprilis 15. napjaig nyujthatd be.

A felmentés annak az évnek az augusztus 31. napjaig szol, amelyben a gyermek a negyedik
életévét betolti.

Kiilonos méltanylast érdemld esetben - a targyév aprilis 15-¢ig benyujtott - ujabb kérelem
alapjan annak az évnek az augusztus 3 1. napjaig, amelyben a gyermek az 6todik ¢letévét betolti,
a Kormany rendeletében kijeldlt szerv felmentheti a gyermeket az 6vodai foglalkozdson valo
részvétel aldl, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja.

Tartos gydgykezelés alatt all6 gyermek esetében a kérelem a targyév aprilis 15. napja utén is
benytjthato.

A gyermek megkezdheti az 6vodaba jarast:
® amennyiben a gyermek nappal megbizhatéan szobatiszta (6vodankban sem a személyi,
sem a targyi feltételek nem biztositottak a gyermek pelenkézasahoz)
< amikor a gyermek egészséges.
& Dbetoltotte a 3. életévét.

7. A gyermekek jogai és kotelességei

7.1. A gyermekek jogai

® A nevelési és oktatasi intézményben biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék,
oktassak. Ovodai napirendjét életkoranak megfelelden alakitsak ki (jatékido,
levegdztetés, pihendidd, étkezés, testmozgas). Biztonsdga érdekében az Ovodaban
tartozkodasa ideje alatt végig pedagogus vagy felnétt feliigyelete alatt all.

< A gyermek emberi méltosaganak és személyiségének tiszteletben tartasa érdekében nem
vethetd ald embertelen, megaldzo blintetésnek, testi fenyitésnek, zaklatasnak. Ide
tartozik az étel erdltetése, a levegdztetés megvonasa is. A gyermeket kdzvetlen vagy
kozvetett hatranyos megkiilonboztetés nem érheti.

& Képességének, érdeklddésének megfeleld nevelésben €s oktatdsban részesiiljon;

% Nemzeti, etnikai hovatartozdsanak megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon
(legalabb nyolc sziild egyiittes kérése alapjan).
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& Vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai 6nazonossagat az 6voda minden dolgozdja
tiszteletben tartsa.

& Nevelése €s oktatasa az intézmény pedagogiai programja alapjan torténik, mely szerint
az ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan és tobboldaluan kell megvalésitani.
Biztositani kell a foglalkozasokon valo részvételét.

& Cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganélethez vald jogat az 6voda nem
korlatozhatja, de a gyermek ezen joganak gyakorlasa kozben nem veszélyeztetheti sajat,
illetve tarsai, az 6voda alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem akadalyozhatja
viselkedésével a tobbiek muvelddéshez, fejlodéshez vald jogat. Ellenkezd esetben
jelezniink kell a gyermekjoléti szolgalatnak.

& (Csaladja anyagi helyzetétdl fiiggen ingyenes vagy kedvezményes étkezésben
részesiiljon.

& Az intézmény eszkozeit (jatékok, foglalkozési, fejlesztdeszk6zok), berendezéseit,
felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszertien hasznalja, arra vigyaznia kell.

& Eletkoranak és fejlettségének megfeleléen a napirendben és a hazirendben
megfogalmazottak szerint vegyen részt sajat kornyezetének és az altala hasznalt jatékok,
eszk6zok rendben tartdsaban.

7.2. A gyermekek kotelességei

& Tiszteljék pedagogusukat, dajkajukat és az dvoda tobbi dolgozojat. Ennek feltétele,
hogy a sziilok is egylittmiikodjenek a tiszteletadas képességének kialakitasaban.

& Betartsdk a csoportban és az 6voda egészében kialakitott szokdsokat, szabalyokat,
melyek a kozosségi nevelés és a biztonsagérzet kialakuldsdnak elengedhetetlen
feltételei.

8. Az ovodai életrenddel kapcsolatos rendelkezések

8.1. Az étkezési téritési dij befizetésére vonatkozo rendelkezések, szabalyok

Az étkezési téritési dij megallapitasa a fenntartd dontési jogkorébe tartozik.

A fizetend6 6sszegrol €s a befizetési hataridordl sz616 értesitést a sziildk e-mailen kapjak meg.
nem fizeti be a dijat, az OTP bankfidkjdban torténd befizetéssel vagy atutalassal potolhatja.
Amennyiben a gyermek hianyzik, az ebédet a sziilének kell lemondania abban az esetben is, ha
a gyermek ingyenesen ¢étkezik. Minden nap 9 o6raig lehet lemondani a kovetkezd napi ebédet.
A lerendelés arra az id6tartamra sz6l, amig a sziild kérte. A bejelentést telefonon, interneten
(Multischool feliilet) vagy személyesen lehet megtenni.

Ha a sziil6 nem mondja le az étkezést, nem tarthat igényt a téritési dij levonasara.

A lerendeléseket két honap mulva irjuk jova az ebédbefizetés soran.

Az étkezési téritési dijkedvezményeket a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
sz0l16 1997. évi XXXI. térvény 21. §-a szabalyozza.

Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani, ha:
& a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil;
< tartosan beteg vagy fogyatékos az 6vodas gyermek, vagy olyan csalddban €1, amelyben
tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek;
# olyan csaladban €I, amelyben harom- vagy tobb gyermeket nevelnek;
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& olyan csalddban ¢l, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fére jutd havi
jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett
Osszegének 130%-at

& nevelésbe vették.

Ha a gyermek jogviszonya megsziinik az 6vodaval, és talfizetése van, a sziil6 nyilatkozatot tolt
ki.

A napi haromszori étkezés megszervezése a gyermekcsoportokban az o6vodapedagogus
feladata.

A konyhai dolgoz6 az élelmiszerekbdl koteles ételmintat megdrizni a hiitészekrényben 48 6ran
at. Az ételminta megdrzése azokra a sziiletésnapi, névnapi siiteményekre is vonatkozik,
amelyeket a gyermek sziilgje hoz be.

Az 6voda teriiletén a gyermekek egyéni etetése, nassoltatasa otthonrol hozott élelmiszerrel
(csokoladé, Tar6 Rudi, cukorka...) nem etikus a tobbi gyermekkel szemben, ezért arra kérjiik
a sziiléket, ne tegy¢k ezt.

A reggelizés 8,15 és 9,00 6ra kozott zajlik. Amennyiben a gyermek 6,00 és 7,00 ora kdzott
érkezik az 6vodaba, célszerli a gyermeket otthon reggelivel megkinalni.

8.2. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabdlyok

Az O6vodaban csak teljesen egészséges gyermek tartozkodhat! Beteg, nathas, kohogo,
gyogyszert, laz- és kohogéscsillapitot szedd, még labadozd gyermek bevétele a gyermek
kielégitd, mieldbbi gydgyuldsa és a tobbi gyermek egészségének megdrzése érdekében tilos.
Ilyen esetben az 6vodapedagogus kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.

Amennyiben a sziil6 tobbszori felszolitdsra sem viszi orvoshoz betegség esetén gyermekét, az
a gyermek veszélyeztetését jelenti, ezért koteles az igazgatd a gyermekjoléti szolgalatot
értesiteni.

Az 6vodapedagdgusoknak nem szabad otthonrol behozott gydgyszert, orrcseppet beadniuk a
gyermeknek a nap folyaman. Kivétel ez aldl az allergia, bizonyos kronikus betegségek, amikor
az azonnali gyogyszerezés elengedhetetlen (pl. krupp, asztma...), illetve az &vodaban
jelentkez6 magas 14z csillapitasara szolgalo készitmény.

Az intézmény 1-es tipust diabétesszel €16 gyermek részére abban az idétartamban, amikor az
ovoda feliigyelete alatt all, az 1-es tipust diabétesszel €16 gyermek sziiléjének, més torvényes
képviseldjének kérelmére, a gyermekkori diabétesz gondozéasaval foglalkoz6 egészségligyi
intézmények szakmai irdanymutatasa alapjan specialis ellatast biztositja.

Az intézmény igazgatoja a pedagdgus vagy Erettségi végzettséggel rendelkezd, neveld-oktatd
munkat kozvetleniil segité munkakoérben foglalkoztatottja szamara eldirhatja:

a) a vércukorszint sziikség szerinti mérését,

b) sziikség esetén, orvosi eldiras alapjan, a sziilével, mas torvényes képviseldvel, a megadott
kapcsolattartasi modon egyeztetve, az eldirt 1dokozonként a sziikséges mennyiségli inzulin
beadasat.

A sziild kotelezettsége, hogy az intézménnyel dvodai jogviszonyban all6 fokozott kockdzatu
allergias betegséggel diagnosztizalt gyermeke fokozott figyelmet igényld egészségi allapotarol
és a megteendd siirgdsségi intézkedésekrdl a beiratkozassal egyidejiileg, vagy a diagndzis
ismertté valasat kovetden haladéktalanul tjékoztassa a nevelési-oktatasi intézményt, tovabba
koteles gondoskodni arrol, hogy az életmentd gyogyszert a gyermek szdmara mindig biztositsa.
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Az 6vodapedagogus teenddje baleset vagy napkdzben megbetegedd gyermek esetén, hogy a
gyermeket haladéktalanul ellassa. A baleset sulyossagatol fiiggden, illetve eszméletvesztés,
lazgores esetén gondoskodni kell az orvosi ellatasrél (mentd, orvos kihivasa, a gyermek
elszallitasa orvoshoz), és a sziil6t értesiteni kell. Minden, az dvodaban tortént sériilésrol
feljegyzést készit az ovodatitkar, tovabba a baleset stlyossagatol fliggéen a Koznevelési
Informaciés Rendszerben rogzitjiik a baleseteket.

Egyebekben a Szervezeti és miikodési szabalyzatban foglaltak szerint kell eljarni.

Ha a pedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg (pl. 14z, hanyas, hasmenés, hasgorcs, erds
kohogeés tiinetei esetén) gondoskodunk elkiilonitésérdl, és a lehetd legrévidebb idon beliil
értesitjiik a gyermek sziileit. A sziilé koteles mielobb megérkezni gyermekéért, és orvoshoz
vinni.

A pedagdgus az alabbi megfogalmazast tartalmaz6 nyomtatvannyal adja at a beteg gyermeket
az érte megérkezd sziildnek vagy hozzatartozonak:

Tisztelt Szild!

Mindannyiunk érdeke, hogy a gyermekek egészséges kornyezetben tartdozkodjanak az
6vodaban. Gyermekénél a mai napon az alabbi, megbetegedésre utald tlineteket tapasztaltuk:

Egészségesen érkezhet a gyermek ujra kozosségiinkbe, orvosi igazolassal.
Gyermeke ¢és kozosségiink egészségének védelme érdekében kdszonjiik:
Datum:

A csoportos 6vodapedagogus/ok aldirasa

A dokumentumot a mai napon atvettem, a benne foglaltakat tudomasul vettem.
Datum A sziil6 aléirdsa

A sziil6 koteles bejelenteni az dvodapedagogusnak azokat, a gyermek egészségi allapotaval
kapcsolatos informacidkat, amelyek adott esetben azonnali beavatkozast igényelhetnek (pl.
epilepszia, asztma, krupp, allergia, vérzékenység, cukorbetegség...). Az ehhez sziikséges
gyogyszereket €s a tennivalokkal kapcsolatos leirast koteles biztositani a gyermek részére a
teljes 6vodai ellatas iddtartamaban. Az 6vodanak at kell adni egy olyan személy telefonszamat,
aki az adott esetben a leghamarabb a helyszinre érkezik a gyermekért.

A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott iddszakban nem latogathatja az 6vodat.

8.3. A gyermek mulasztiasdanak igazoldsdra vonatkozo eldirdsok

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol tadvol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast
igazoltnak tekintjiik, ha

& asziil6 eldzetesen személyesen, e-mailben vagy telefonon bejelentette a hidnyzast;

< a szilé az 6t napot meghaladd hidnyzasrol elézetesen irasbeli kérelmet nyujtott be az
igazgato felé, €s a tdvolmaradasra irasban engedélyt kapott;

& junius 1-jétdl augusztus 31-ig, valamint a kardcsony és szilveszter kozotti iddszakban
igazoltnak tekintjiik a tdvolmaradast, ha a sziild a nyari €s a téli igényfelmérés soran
alairasaval jelzi, hogy nem kéri az dvodai ellatast;

& agyermek beteg volt, és azt orvosi igazolassal igazolja, melyet az ovikrétaban sziikséges
feltolteni;
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& a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

A sziilo koteles minden esetben a hianyzas okat ismertetni telefonon, interneten. Fert6zo
betegség (baranyhimld, kotOhartya-gyulladas, tetvesség...) esetén a sziildnek bejelentési
kotelezettsége van.

Ha a gyermek tavolmaradasat a sziil6 nem igazolja, a mulasztas igazolatlan. Ha az 6vodakoteles
gyermek az 6vodai nevelésben 5 napnal tobbet mulaszt igazolatlanul, az igazgatd értesiti a
gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes gyamhatésdgot és a gyermekjoléti
szolgalatot. [20/2012. EMMlI-rendelet 51. § (4) bekezdés] Az igazolatlan hianyzasok
megelézése érdekében az igazgatd nyilvantartja a kotelezd ovodai nevelésbdl tdvolmaradas
kockazatanak kitett gyermekeket.

8.4. Ov6-védd intézkedések intézményiinkben

A Dbalesetveszélyt magaban hordozé eszkozok hasznalatara vonatkozo szokasok,
szabalyok leirasa

Belso tér:

& Az épiilet folyosoéin kulturalt, lasst kozlekedésre neveljiik a gyermekeket. Ezt kérjiik
a szlloktol is.

& A gyermek a csoportszobat csak az 6vodapedagdgus engedélyével hagyhatja el, még
abban az esetben is, ha a sziil6 vagy hozzatartoz6 megérkezett a gyermekeért.

& A csoportszobakban a zavartalan, nyugodt, balesetmentes jaték feltételeinek
megteremtése érdekében az asztalok kozott nem szabad futkdrozni, kergetdzni.

& A tevékenységekhez sziikséges eszkozoket a gyermekeknek rendeltetésszertien kell
hasznalni. Kiilondsen fontos a vizudlis eszkdzokkel kapcsolatos szokasok betartdsa
(pl. ollo, ceruzék, ragaszto...).

Kiils6 tér:

& A gyermekek nagymozgasos jatéka (labdazéas, fogdcska...) nem zavarhatja mas
gyermekcsoportok kialakult, elmélytilt jatékat.

& A sziild az udvari ¢lethez az évszaknak ¢€s iddjarasnak megfeleld, a gyermek szabad
mozgasat nem akadalyoz6 ruhazatot kell, hogy biztositson.

& A rajzolds, mintdzéds, kézimunka tere az erre a célra kijelolt udvari asztal. Az

eszkozoket a gyermekek kizarolag lilve, rendeltetésszerlien hasznalhatjak.

Aszfaltkrétaval csak a kijel6lt helyen rajzolunk.

Az ligyességi jatékokat (ugrdiskola, ugrokotél, gumiszalag...) a futotértdl félreesd, az

ovodapedagdgus altal kijeldlt helyen jatszhatjak.

< Kerékparozni, rollerezni az erre kijeldlt utvonalon szabad, betartva a haladasi irdnyt
¢és a kovetési tavolsagot. Az otthonrdl hozott jarmiiveket az 6vodaban hasznélni csak
az 6vodapedagogus engedélyével szabad.

< A maszoka, hinta alatt — haszndlat kozben — a masik gyermeknek athaladni, atfutni

nem szabad.

A hintat kizardlag felnétt feliigyelete mellett szabad hasznalni.

A cstszdak csuszo feliiletén visszafelé haladni nem szabad. A kovetkezd gyermek

akkor kezdheti meg a csuszast, ha az eldtte 1évé mar lecsuszott.

& A kertészkedéskor hasznélhaté eszkozoket (kapa, gereblye, seprii, locsold...) a
gyermekek csak felnétt feliigyelete mellett hasznéalhatjak.

< Az udvari jatékeszkozoket rendeltetésszeriien lehet csak haszndlni.

9

q
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& A masik csoport udvarara eldszor a sajat 6vodapedagogustol kell elkéredzkedni. Ezt
kovetden be kell kéredzkedni a masik udvarra. Szolni kell, ha a gyermek visszamegy
a sajat udvarara.

< A trambulinon egyszerre maximum 3 gyermek tartdzkodhat és csak felnétt feliigyelete
mellett lehet hasznalni. A trambulinokat az 6vodak épiiletenként sajat beosztasuk
szerint hasznaljak.

Az 6v6-védo intézkedéseket, a gyermekek egészségének és testi épségének védelmére
vonatkozo eléirasokat, a foglalkozasokkal egyiitt jaro veszélyforrasokat, a tilos és az
elvarhat6 magatartasformat az elsé, 6vodaban toltott naptél kezdve folyamatosan
ismertetjiik.

Az 6voda udvara nem Kkozteriilet, nem jatszotér, ezért Kiils6 hasznalok nem vehetik
igénybe a jatékeszkozoket és az wudvart. Ovodasaink is a sziilo megérkezéséig
hasznalhatjak a jatékokat.

8.5. A gyermekek érkezésének és tavozdsanak rendje

A gyermeket 6vodaba érkezésekor a sziild vagy hozzatartozé minden esetben személyesen adja
at az 6vodapedagdgusnak, egyébként, ha a gyermek valamilyen oknal fogva nem megy be a
csoportszobaba, az 6vodapedagdgus nem tud a gyermek megérkezésérdl, igy feleldsséget sem
vallalhat érte.

A reggeli étkezés 8,15 oratdl kezdddik, ezért kérjiikk a sziildket, hogy eddig az id6pontig
¢rkezzenek meg gyermekiikkel. Azon a napon, amelyen a csoport mozgasos tevékenységet tart,
8,00 oraig kell beérkezni. Ezek a rendelkezések azt a célt szolgaljdk, hogy az dvodai
tevékenységek zavardsa nélkiil érkezhessenek meg az dvodasok [20/2012. (VIIL. 31.) EMMI
rendelet 3. § (7) bekezdés].

Tavozaskor a csoportban kialakitott koszonési formulaval bulcstzik el a gyermek a
pedagogustol. A gyermek addig nem tdvozhat a csoportbol, mig az 6vodapedagdgus nem
¢szlelte a gyermek tdvozasi szandeékat.

A sziilék minden nevelési év elején nyilatkozatot toltenek ki azoknak a személyeknek a
megnevezésével, akik elvihetik a gyermeket az 6vodabol. Elvalt, vagy valofélben 1€vo sziilok
koziil a gyermeket a sziildi feliigyeleti jogot gyakorlo sziild viheti el. Ha a sziil6i feliigyeletei
jogot gyakorld sziild irasban engedélyezi, mas személy is elviheti a gyermeket. Amennyiben
olyan személy jon a gyermekért, aki nincs megnevezve e nyilatkozaton, abban az esetben a
szll6 reggel irdsban vagy napkozben telefonon jelezheti ezt az illetd adatainak megadasaval.

Ha a zaras id6pontjaig nem jon senki a gyermekért, a sziilot telefonon értesitjiik, és a sziild
koteles mieldbb megérkezni gyermekéért. Amennyiben ez tobb alkalommal el6fordul, a
gyermek veszélyeztetése miatt jelziink a gyermekjoléti szolgalatnak.

8.6. A gyermekek otthonrol behozott targyainak, jatékainak szabdlyozdasa

A gyermekek az 6vodapedagogus engedélyével hozhatnak be a csoportba jatékokat.

A gyermekek nem hozhatnak be olyan jatékot az voddba, amely félelmet, undort keltd, vagy
oly mértékben elvonja a csoport figyelmét az oOvodai jatéktevékenységtdl, hogy az
veszélyeztetné az egészséges személyiségfejlodést.

A csoport 6vodapedagogusai és gydgypedagogusai — a gyermekek €s a csoport érdekeit szem
elott tartva — korlatozhatjak, feltételhez kothetik, illetve megtilthatjdk az oOvodai élet
gyakorlasdhoz nem sziikséges targyak bevitelét. Az 6vodapedagdgus és a gydgypedagogus
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sajat hataskorben donthet err6l. Amennyiben az eldirt szabalyozast nem tartja be a sziil6 és a
gyermek, a bekovetkezett karért az 6voda nem felel [Nkt. 25. § (3) bek.].

Az otthonrol hozott kerékparokat, rollereket a kijelolt helyen kell tarolni, azonban feleldsséget
nem vallalunk érte.

Nem szabad az 6vodaban ékszert viselni — kivéve a fiilbevaldt —, mert ez balesetveszély forrasat
hordozhatja magéban.

A gyermek nem hozhat az 6vodaba mobiltelefont és egyéb informatikai eszkdzt (pl.
szamitogép, tablet stb.), mivel ezek az eszkozok nem sziikségesek az Ovodai
jatéktevékenységhez.

Az 6vodaba behozott targyakért, jatékokért, ékszerekért felelésséget nem vallalunk.

8.7. A gyermek ruhazata az évodaban

A gyermeknek a sziild biztositja a csoportszobai, illetve udvari valtéruhat, cipdt (fontos az
egészségligyi €és kényelmi szempontok betartasa). Kényelmes, konnyti, praktikus ruhat hordjon
a gyermek az 6vodadban; az ezzel kapcsolatos javaslatainkrol a sziiléi értekezleteken
tajékoztatjuk a sziiloket.

A ruhazatot és labbelit jellel kérjiik ellatni, és a kijelolt helyen elhelyezni, mert ez a gyermek
ovodai életét konnyiti meg.

Papucsot és mamuszt a balesetek elkertilése érdekében nem szabad hordani.

A gyermeket tisztan, apoltan kell az 6voddba jaratni. Ha ez nem valosul meg, az veszélyezteti
a gyermek egészséges fejlodését. Erre felhivjuk a sziild figyelmét, s ha nem torténik valtozas,
abban az esetben a gyermekjoléti szolgalatnak kell jelezniink.

8.8. A gyermekek nagyobb csoportianak meghatdarozdsa

Nagyobb csoport alatt értjiik:
& az azonos csoportba jard, ugyanahhoz a két ovodapedagodgushoz tartozd gyermekek
csoportjat; az életkortdl fiiggetleniil, amennyiben vegyes csoportrdl van szo;
& az azonos ¢€letkortl gyermekek csoportjat, az 6vodapedagogus személyétdl fiiggetlentil,
példaul az 6vodat kezdd, illetve iskolaba mend gyermekek csoportjat;
& a kiilon foglalkozdsokon részt vevd gyermekek csoportjat (példaul: a logopédiai,
gyogypedagogiai foglalkozdsokon részt vevd gyermekek csoportjat).

8.9. Adatvédelem

Az adatokat a nemzeti kdznevelésrdl sz6lo 2011. évi CXC. torvény 41. § (1)-(4a) bekezdése
alapjan tartjuk nyilvan, és a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol szol6 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI-rendelet 1. melléklete alapjan
szabalyozott ideig taroljuk.

Az 6voda igazgatoja az Nkt. 41. §-a szerint tovabbithatja az illetékes szerveknek a gyermekek,
illetve a felndttek adatait. Az 6vodai dolgozo6i nem adhatjék ki a sziildknek mas gyermek és
felnott adatait.
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9. Sziilok az ovodaban

9.1. A sziilo kotelessége és joga

Kotelessége, hogy gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlodéséhez
szlikséges feltételekrdl, €s arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon
ehhez minden tdle elvarhato segitséget, egyiittmiikddve az intézménnyel, figyelemmel kisérje
gyermeke fejlodését [Nkt. 72. § (1) bek. a) pont].

Kotelessége, hogy biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben vald részvételét. Amennyiben a
sziil a gyermeket masik 6vodaba kivanja atiratni, akkor az 1j 6voda igazolasat meg kell kérni.
A visszajelzés hidnyaban értesiteni kell az illetékes jegyzot.

Kotelessége, hogy tiszteletben tartsa az Ovoda igazgatdjanak, pedagogusainak,
alkalmazottainak emberi méltosagat és jogait, és tiszteletet tanusitson irantuk [Nkt. 72. § (1) c)
pont]. A pedagogus, valamint az 6 munkdjat segité alkalmazottak a neveldi-oktatdéi munka,
illetve a gyermekekkel Osszefliggd tevékenysége soran biintetdjogi védelem szempontjabol
kozfeladatot ellatod személyeknek szdmitanak.

Személyét, mint a pedagoguskozosség tagjat megbecsiiljék, emberi méltosagat és személyiségi
jogait tiszteletben tartsak, neveldi, oktatoi tevékenységét értékeljék €s elismerjék.

A sziil6 kotelessége, hogy az dvoda értékeit, eszkozeit, targyait megovja, €s gyermekeét is erre
nevelje (pl. az 6ltozékben, folyosokon elhelyezett kiallitasi targyak, konyvek, eszk6zok).

A sziil6 kotelessége, hogy amennyiben az elézetesen egyeztetett fogaddora idopontjaban nem
tud megjelenni, errél minél elébb tdjékoztassa a pedagdgusokat.

A sziild joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat
intézményét. A sziil kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsadason,
tovabba biztositsa gyermekének az Ovodapszichologusi vizsgéalaton ¢és a fejleszto
foglalkozasokon val6d részvételét, ha a gyermekkel foglalkozd pedagdgusok erre javaslatot
tesznek. Ha ennek nem tesz eleget, a kormanyhivatal kételezi a sziil6t erre.

A sziil6 joga, hogy irdsbeli javaslatat a nevelési-oktatasi intézmény igazgatdja, a neveldtestiilet,
a sziild1 szervezet, a pedagdgus megvizsgalja, €s arra a megkereséstdl szamitott tizenot napon
beliil a sziiléi szervezettdl legkésobb a tizen6tddik napot kovetd elsd iilésen érdemi vélaszt
kapjon.

A sziil6 joga a szabad 6vodavalasztas (4llami, onkormanyzati, egyhdzi, magan). A gyermeket
elsdsorban abba az 6vodaba kell felvenni, amelynek korzetében lakik, illetve ahol a sziildje
dolgozik. A felvételrdl az 6voda igazgatoja, tiljelentkezés esetén a felvételi bizottsag dont. Az
ovodakoteles gyermek felvételét a kijelolt Gvoda csak helyhiany miatt utasitja vissza.

A sziil6 joga, hogy megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagogiai programjat, szervezeti
¢s miikodeési szabalyzatat, hazirendjét, és tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrdl; a hazirend
egy példanyat a beiratkozaskor a sziilének at kell adni [Nkt. 82. § (4) bek.], és az elsd sziil6i
értekezleten roviden ismertetni is kell;

Takarékossagi okok miatt kérjiik a sziiléket, hogy amennyiben modjukban all, az 6voda
honlapjarol torténd letdltéssel ismerje meg a hazirendet; errdl a sziilé irasban nyilatkozik a
beiratkozas alkalmaval.

A sziild joga, hogy sajat gyermeke fejlddésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes €s
érdemi tajékoztatast, a gyermek neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon [Nkt. 72. § (5) bek.
b) pont]. Ezt fogaddora keretében évente minimum 2 alkalommal biztositjuk a sziil6k részére.
Azoknal a gyermekeknél, ahol az iskolaérettségben vagy estlegesen a fejlddésben eltérés vagy
probléma meriil fel, a fogaddorarol bévebb feljegyzés késziil.
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A sziil6 joga, hogy az intézmény igazgatdja vagy a pedagdgus hozzajarulasaval részt vegyen a
foglalkozasokon [Nkt. 72. § (5) bek. e) pont].

A szild joga, hogy kezdeményezze sziil6i szervezet, Ovodaszék létrehozéasat, s abban
tevékenyen kozremitkodjon [Nkt. 72. § (5) bek. ¢) pont].

A sziil6 joga, hogy személyesen vagy képviseld utjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint
— részt vegyen az érdekeit érinté dontések meghozataldban [Nkt. 72. § (5) bek. f) pont].

9.2. A csalad és az ovoda kozos nevelési elveinek kialakitasa

Az 6vodankba jard gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljdk meg tisztelni a felnotteket,
szeressék ¢s fogadjéak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, és legyenek
képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erdszakossaggal,
arulkodassal oldjak meg. Ezen torekvésiink sikerességének érdekében kérjiik, hogy otthon is
ezeket az alapelveket erdsitsék gyermekeikben.
Példaul:
& ne tegyenek a gyermek el6tt indulatos, negativ megjegyzéseket méasok gyermekére,
annak szarmazasara, az dvodara, az ott dolgozo felnottekre;
@ ne biztassak gyermekiiket verekedésre, még ha el8z6leg az Ondk gyermekét érte esetleg
sérelem.

9.3. Kapcsolattartas, az egyiittmiikodés lehetoségei a neveldkkel

A sziiloknek lehetdségiik van ra — és igényeljiik is —, hogy a megfeleld forumokon aktivan részt
vegyenek, Otleteikkel segitsék eld a kozds gondolkozést. Sziikség van igazi, valds
egylittmiikddésre, nyitottsagra €s Oszinteségre. Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét
esetén mindenképpen keressék fel az 6vodapedagogust, ha ez sikertelen, az 6voda igazgatdjat,
¢s veliik kozosen probaljak megoldani a konkrét helyzetet.
Az egyiittmiikodés formai:

= sziildi értekezletek

< munkadélutanok, nyilt napok, k6zds rendezvények,

& fogadoorak (vezetdi, 6vodapedagogusi, gyogypedagogusi)

® az ovodapedagodgussal vald rovid, esetenkénti megbeszélések.

Azokon a rendezvényeken, ahol sziilok is részt vehetnek, a sziilok a csoport iranyitdsat nem
vehetik at, mivel a tevékenységek szervezése és vezetése a pedagogusok feladata.

Sziiloi1 értekezleteken tajékoztatjuk a sziildket nevelési terveinkrdl, programjainkrol és az
aktualitasokrol. Az értekezleteken gyermek nem vehet részt egyrészt a témak jellege miatt,
masrészt azért, mert a gyermeket ez a tevékenység nem koti le, és jatékaval zavarja az értekezlet
nyugalmat.

Kérjiik a sziiloket, hogy se a gyermekkel kapcsolatos, se maganjellegii beszélgetésekre az
o6vodapedagdgust az 6vodasokkal valo foglalatossaga kdzben hosszabb idére ne vonjak el a
csoporttol, mert az eldidézheti a baleset kialakulasat, és zavarhatja a nevelés folyamatat! A
gyermekiikkel  kapcsolatban  informacidt, tajékoztatdst csak a  gyermek  sajat
ovodapedagdgusaitol vagy az igazgatotol kérjenek.

9.4. Elektronikus naplo sziild részérdl torténd hozzaférés modja

A pedagogusok az ovikréta rendszerben vezetik a gyermekekkel és csoporttal kapcsolatos
adatokat, melyhez a sziil¢ hozzaférést igényelhet az 6vodatitkaroknal.
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Panaszkezelés

A panasz olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére irdnyul, €s
elintézése nem tartozik mas — igy kiilondsen birosagi, kozigazgatasi — eljaras hatalya ala. A
panasz javaslatot is tartalmazhat.

Célunk, hogy az intézményben torténd folyamatok soran felmeriild problémakat, vitakat a
legkorabbi idOpontban, a legmegfelelobb szinten — csoportszinten, intézményi szinten —
megoldjuk.

Az intézménybe jar6é gyermekek sziileit, valamint az ott dolgozokat panasztételi jog illeti meg.
Panaszos tligyek esetén az a torekvésiink, hogy azokat az érintettek egymassal, kozvetlentil
tisztazzak, amennyiben ez nem tud megvaldsulni, a vezetdség segitségét vegyek igénybe.
Panaszt tenni olyan iigyekben lehet, amelyekkel kapcsolatban az 6voda koételes, illetve jogosult
intézkedésre.

A panasz kozlésének formai:
= személyesen az érintett félnek;
= amennyiben a felek nem tudnak megegyezni, a panasztevd az dvodavezetOhdz
fordulhat, ebben az esetben annak a félnek is jelen kell lennie, akire a panaszt teszik;
= jrasban az 6vodavezetd felé;
= clektronikusan a margareta.ovodavezeto@gamesz16.hu e-mail cimen.

frasban torténd panasztétel esetén az 6voda irasban vagy idépontegyeztetést kovetden szoban
valaszol.

A panaszok kezelése — a panasz targyatol fliiggden — az 6vodapedagdgus vagy az igazgatd
hataskorébe tartozik.

A panasz jogossagat, okdval kapcsolatos koriilményeket az intézmény igazgatdja koteles
megvizsgalni az ligy tudomasara jutasatdl kezdve a lehetd legrovidebb idon belill koteles
egyeztetni a panasztevovel.

Panaszkezelés sziil6 esetében:

= A panaszos problémajaval az 6vodapedagodgushoz fordul.

= Az 6vodapedagdgus megvizsgalja a panasz jogossagat, amennyiben az nem jogos,
akkor tisztazza az ligyet a panaszossal.

= Jogos panasz esetén az 6vodapedagogus egyeztet az érintettekkel. Ha ez eredményes,
akkor a probléma megnyugtatdan lezarul.

= Abban az esetben, ha az 6vodapedagdgus nem tudja megoldani a problémat, kozvetiti
a panaszt azonnal az igazgat6 felé.

= Azigazgatd a lehetd legrovidebb idon beliil egyeztet a panaszossal.

= Az egyeztetést, megallapodast a panaszos és az érintettek szoban vagy irasban
rogzitik, és elfogadjak az abban foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes.

= Amennyiben a probléma megoldasédhoz tiirelmi id6 sziikséges, egy honap idétartam
utan az érintettek kozdsen értékelik a bevalast.

= Haaprobléma ezek utan is fennall, a panaszos képviseldje jelenti a panaszt a fenntarto
felé.

= Az dvoda igazgatdja a fenntartd bevonasaval megvizsgalja a panaszt, k6zos javaslatot
tesznek a probléma kezelésére.

= A fenntart6 egyeztet a panaszos képviseldjével, amit irdsban is rogzitenek.

A megoldas lehetséges formai:
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- kozvetlen megegyezés az érintettekkel, kompromisszumra torekvés
- mediacios folyamat elinditasa.

A panaszkezelési eljaras soran az adatvédelmi eldirasokat be kell tartani, ezért az internetes
forumokon (kozosségi csoportok, Messenger stb.) a panasztétel és a panaszkezelés sem az
6voda dolgozoi, sem a szlilok részére nem megengedett.

Amennyiben valakinek az intézmény szervezeti ¢s miikodési szabalyzataban foglalt intézményi
alapelveket sértd viselkedés jut a tudomasara, fiiggetleniil attél, hogy annak 6 az elszenveddje
vagy sem, kdoteles azt jelezni az intézmény vezetdje felé.

Ha a probléma megoldasa nem vezet eredményre, akkor a panaszos vagy az igazgato jelenti a
panaszt a fenntarto felé. A fenntart6 olyan tligyekkel foglalkozik, melyekben az intézmény mar
dontést hozott, &m azzal az érintettek egyike nem elégedett, vagy ennek ellenére a panasz
tovabbra is fennall.

10. Pedagdgiai munka az évodaban, a jutalmazds és a fegyelmezd intézkedések elvei, formdi
és alkalmazasa

Az ovodai ¢letet, a foglalkozasokat oly modon szervezzik meg, hogy a szakmai
kovetelményekben — az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjaban és 6vodank pedagogiai
programjadban — megfogalmazott szinvonalon eleget tudjunk tenni a gyermekek nevelésével,
ellatasaval és gondozéasaval Osszefiiggd feladatainknak.

Az 6voda teljes nyitvatartasa alatt pedagogus, vagy pedagogiai munkat segitd koznevelési
foglalkoztatott foglalkozik a gyermekekkel. A fejlddésiikkel, napi torténésekkel kapcsolatos
informaciot kizarélag az 6vodapedagdgusok adhatjak ki.

A gyermekek értékelése az intézmény szabalyzo dokumentumaiban
megfogalmazott/elfogadott, kozds alapelvek és kovetelmények (értekelési rendszer) alapjan
folyik.

A gyermekek értékelése:

= a gyermekek optimalis személyiségfejlodésének érdekében feladatunknak tekintjiik a
folyamatos megerdsitést, a pozitivumok kiemelését, a dicséretet;

@ targyi jutalomban nem részesitjlik a gyermekeket;

< kerlljiik a bilintetést, de a szélsdséges viselkedést nem engedjiik meg a csoportban,
amennyiben az a tobbi gyermek biztonsagérzetét vagy testi épségét veszélyezteti,

& tObbszori hataratlépés alkalmaval mas jatéktevékenységet ajanlunk fel, vagy egy idore
kivonjuk a gyermeket a jatékbol;

< ha a viselkedés olyannyira széls6séges, hogy a tobbi gyermeket veszélyezteti, abban az
esetben a csoporton kiviil nyugtatjuk meg a gyermeket.

11. Egyéb, az intézmény biztonsdgat, rendjét garantalo szabdlyok

Az 6voda bejaratan és kapujan 1évo biztonsagi zarakat az 6vodas gyermekek nem hasznalhatjak
még felndtt kiséretében sem.

Az 6voda irant érdekl6ddk igazgatoi engedéllyel, a csoport életét nem zavarva tartdzkodhatnak
az épliletben, illetve az udvaron.

Az intézményben kizdrélag olyan reklamanyag, kiirds helyezhetd el igazgatdi engedéllyel
(alairasaval és lebélyegezve), amely a gyermekek, illetve a csaladok érdekeit pozitiv modon
szolgalja, illetve az 6voda profiljaval, tevékenységével, miikodésével kapcsolatos. Elhelyezését
az ovoda altal kijelolt felelds végzi.
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Az intézmény teriiletén képi (fénykép, video) és hangfelvétel készitésével kapcsolatos
rendelkezések

Az intézmény teriiletén képi (fénykép, video) és hangfelvétel készitése TILOS.

Ez alol

kivételt jelent:

nyilvanos rendezvényeken engedéllyel
nyilt napok, programokon engedéllyel
az intézmény igazgatoja altal e célbol kiadott engedely

Az intézményben €s az intézmény szervezésében kiilsé helyszinen szervezett programokon és
eseményeken készitett képi és hangfelvételekkel kapcsolatos feleldsség:

Tekintettel a gyermekek, hozzatartozok és intézményi dolgozdk személyi jogaira a
felvételek kizarodlag sajat felhasznalasra hasznalhatok fel.

A felvételek csak abban az esetben oszthatok meg nyilvanosan, ha az azon szerepld
Osszes személy ehhez irdsbeli hozzajarulasat adta (kiskorti gyermek esetében sziilo,
gondviseld).

A hozzétartozok altal készitett felvételek biztonsagos tarolasa, és azokkal kapcsolatos
adatvédelmi kérdések tekintetében az intézmény minden feleldsséget kizar, ezekrdl a
készitd koteles gondoskodni. Mivel az intézmény altal szervezett rendezvények nem
nyilvanos helyen és zart korben keriilnek megrendezésre, a felvételek tekintetében az
adatkezeld és az adatfeldolgoz6 is minden esetben azok készitdje, igy az Eurdpai
Parlament ¢és a Tanacs 2016. aprilis 27-1 (EU) 2016/679 Rendelete (altalanos
adatvédelmi rendeletnek (GDPR) megfelelden kdteles eljarni.

A nyilvanos helyszinen (pl. kirandulas) késziilt képi és hangfelvételek tekintetében —
mivel azokon ugyanugy érvényesek a hdzirend szabalyai, mint az intézmény teriiletén
beliil — a c. pontban leirtak az irdnyadoak.

A hozzatartozok altal készitett képi és hangfelvételek megosztidsa esetén minden
esetben (ide értendd a zart, vagy korlatozottan elérhetdé csoport is) a megosztd
felel0ssége az adatvédelemrdl torténd gondoskodds. Amennyiben a felvételeken
intézményi dolgozd is szerepel, kzosségi médidban kizardlag oly modon torténhet azok
megosztasa, hogy az szdmara is elérhetd, megtekinthetd legyen, hogy amennyiben ugy
érzi, hogy a személyéhez kotott jogai sériilnek, kifejezhesse tiltakozasat €s kérhesse
azok torlését.

A gyermekek altal viselt képi és hangfelvétel rogzitésére alkalmas eszkozok viselése,
hasznalata az intézményben

a.

Az intézmény egész teriiletén képi és hangfelévétel rogzitésére alkalmas eszkoz -
okosodra, mobiltelefon, egyéb arra alkalmas eszkdz — gyermekek altal torténd viselése
¢s hasznalata TILOS!
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b. Mivel az a. pontban meghatarozott eszk6zok magantulajdont képeznek, ezért azok
viselése, hasznalata esetén azok online allapota, adattartalma az intézmény altal nem
vizsgalhatok, de tekintettel az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-1 (EU)
2016/679 Rendeletére (4ltalanos adatvédelmi rendeletre (GDPR) és az intézményben
tartozkodok személyiségi jogaira minden esetben jegyzokonyv felvételére kertil sor. A
jegyzokonyvet az intézmény illetékese haladéktalanul a sziil6/gondviseld szamara
elérhetévé teszi és a szabalytalan adatkezelést a Nemzeti Adatvédelmi ¢és
Informacidszabadsag Hatdsag részére bejelenti.

12. Mobil telefon és egyéb digitdlis, infokomm. eszkoz haszndlatanak szabdlyai

Az ovodas koru gyermekek esetében digitalis eszkdz behozatala és haszndlata tilos az évoda
terliletén. Az 6vodaban dolgoz6 felndttek részérére korlatozottan engedélyezett: A vezetdség
engedélyével hasznalhato, a csoportszoban kiviil. Sziilé a csoportszobaban nem hasznalhat a
mobiltelefont és mas digitalis eszkozt a gyermekek kozott.

13. Az 6évoda épiiletének hasznositisa egyéb célokra

Torvényi eldiras, hogy az intézmény teriiletén part, politikai céli mozgalom vagy parthoz
kotddo szervezet nem mitkddhet, ilyen jellegii tevékenység nem folytathato.

14. A dohanyzas szabadlyai

A torvényi el6irdsok értelmében az 6voda teljes teriiletén tilos a dohdnyzas.

15. Biintetojogi és fegyelmi eljards hatdalya ald nem tartozo, pedagogus vagy a kioznevelési
intézmény egyéb alkalmazottja ellen iranyulo, a kéznevelési intézménnyel jogviszonyban
allo ellen elkovetett kozosségellenes vagy azzal fenyegeto cselekmények megelozésének,
kivizsgalasanak, elbiralasanak elveit és az alkalmazando intézkedések.

A 2012. évi C. torvény 310. § alapjan kozfeladatot ellatd személy elleni barmely erdszak
blintetendd. Megeldzésére szolgdl a panaszkezelési szabdlyzat. A kivizsgéalast ¢€s
intézkedéseket az 6voda vezetdsége a fenntarto €s a hatdsag bevonasaval végzi.

16. Legitimacios zaradék
Az 6voda nevelbtestiilete a Hazirendet a 2025. év augusztus 25. napjan tartott hatarozatképes

ilésén 31 igen szavazattal elfogadta. Az elfogadéas tényét a neveldtestiilet képviseldi az
alabbiakban hitelesitd alairasukkal tantsitjak.

Budapest, 2025. 08. 25.

hitelesito hitelesitod
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Hazirend Fuggel¢k
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Jarvanyiigyi helyzetben val6 szabalyok sziilok részére

1. Az intézménybe Iépéskor minden esetben fertétlenitsék keziiket, ¢s az intézmény
teriiletén végig viseljenek maszkot.

2. A gyermek egy felnott kiséretében érkezzen be és tdvozzon az 6vodabol.
3. A gyermekkel valo érkezés és tavozaskor kérjiik, hogy a leheto legrovidebb idot
toltsék az ovodaban.

4. A gyermekmosdokba ne kisérjék be a gyermekeket, oda Sziil6 nem léphet be.

5. Az dvodaban csak egészséges gyermeket fogadunk.

6. Betegség esetén torténd hidnyzds utdn, orvosi igazolassal, egészségesen tudjuk
fogadni a gyermekeket.

Jarvanyiigyi helyzetben vald szabalyok munkavallalalok részére

1. Munkavégzés kdzben kotelezd a védodfelszerelés hasznalata.

2. Az intézménybe lépéskor minden esetben sziikséges a kézfertdtlenités, valamint
az intézmeény teriiletén viseljenek maszkot a munkavallalok.

3. Naponta tobbszori feliilet fertStlenitést kell végezni. (a gyakran érintett feliiletek-
kilincs, villanykapcsolo, korlat, ajté, pult, étkezd, mosdo stb.)

4. Ebben az iddszakban nem szervez az 6voda nyitott programot, megbeszélést, csak
szabad levegdn, vagy online, épiiletenként. Keriilni sziikséges a nagyobb
csoportosulast.
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SZULOI KERELEM
AZ OVODAI FOGLALKOZASOKROL VALO TAVOLMARADAS IRANT?

Tisztelt [gazgato!

Kérem, sziveskedjék engedélyezni dvodakoteles koru gyermekem részére az ovodaba jards

aloli tavolmaradast.

Gyermekem adatai:

0 NV
o Sziletési hely, idO:.......ccoeiiiiiiiii e
e Atavolmaradas id6tartama: (a hianyzas els6 és utolsé
napja)
INAOKIAS: ..ottt ettt et e et e et e e s et e esbeessaeesbeessbeensaeesseenseessseenseensseenns

Kelt: Budapest,

Koszonettel:
a szulo alairasa
Az igazgaté dontése:
engedélyezem nem engedélyezem

Kelt: Budapest,

igazgatd

2 A nevelési-oktatasi intézmények miikddésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatardl szol6 20/2012. (VIIL 31.)
EMMI-rendelet 51 § (2) a) pontja szerint a mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha a gyermek — a sziil6 irasbeli kérelmére — a
hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt kapott a tivolmaradasra. A Budapest XVI. Keriileti Margaréta Ovoda
hazirendje szerint a mulasztast igazoltnak tekintjiik, ha a sziil§ az 6t napot meghaladé hidnyzasrol eldzetesen irasbeli kérelmet
nyujtott be az igazgato felé, és a tivolmaradasra irasban engedélyt kapott.
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